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THƯ ỨNG TUYỂN

Kính gởi: Ban lãnh đạo Trường Đại học Ngoại ngữ - Tin học Thành phố Hồ Chí Minh (HUFLIT)
Tôi là…………………………………………………………………sinh năm ……………………..
Trình độ………………………………………………………………………………………………..
Thông qua………………………………, tôi được biết quý Nhà trường đang có nhu cầu tuyển dụng vị trí [Vị trí ứng tuyển] thuộc [Đơn vị]. 
Như đã đề cập trong hồ sơ đính kèm, tôi có kinh nghiệm công tác tại [Các đơn vị đã/đang công tác]  với vị trí [Vị trí công tác]. Ngoài ra, tôi còn có kinh nghiệm về [Kinh nghiệm công tác] trong suốt thời gian làm việc tại [Đơn vị đã/đang công tác].
Sau khi tìm hiểu kỹ về các yêu cầu của Nhà trường đối với vị trí [Vị trí ứng tuyển], tôi được biết vị trí quý Nhà trường đang tuyển dụng yêu cầu các kĩ năng, kinh nghiệm [Yêu cầu của Nhà trường theo vị trí ứng tuyển], tôi tin rằng tôi hoàn toàn có thể đáp ứng được những tiêu chí trên. 
Tôi cũng hiểu ngoài những yêu cầu trên, quý Nhà trường còn đòi hỏi ứng viên cần có tinh thần đoàn kết, hòa đồng với tập thể, cũng như có khả năng làm việc trong môi trường có áp lực cao. Đây cũng  chính là những năng lực cốt lõi mà tôi đúc kết được qua quá trình học tập, làm việc từ trước đến nay.
HUFLIT trong sự hiểu biết của tôi là [Những điều ứng viên biết về HUFLIT]. Đây thực sự là môi trường làm việc tôi đang tìm kiếm.

Với định hướng phát triển bản thân trong 3-5 năm tới [Định hướng phát triển bản thân]. Do đó, nếu có cơ hội được công tác tại Trường, tôi mong muốn được đóng góp cho sự phát triển chung của HUFLIT ở góc độ [Vị trí ứng tuyển] qua những công việc [Công việc sẽ đóng góp]. Ngoài ra, tôi cũng xin cam đoan chấp hành nghiêm chỉnh mọi qui định của quý Nhà trường và hoàn thành tốt công việc được phân công.
Mọi liên hệ về lịch phỏng vấn hay thông tin về hồ sơ xin việc này, xin vui lòng liên hệ số điện thoại [Số điện thoại] hoặc email [Địa chỉ email].
Xin chân thành cảm ơn và trân trọng kính chào. 
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